Metody rozliczenia się z Sekretariatem Festiwalu z przyznanego Państwu dofinansowania.

Z dofinansowania należy się ostatecznie rozliczyć

do dnia 16 października 2012 r.
Rozliczyć się z dofinansowania można dwiema metodami:
Metoda 1.

Rozliczenie za pomocą noty księgowej lub faktury
Rozliczają się Państwo w macierzystej instytucji (tzn. faktury za materiały i usługi i wystawiane są na Państwa Instytucję i umowy realizowane są w Państwa Instytucji).
Instytucja po Festiwalu wystawia Uniwersytetowi Warszawskiemu fakturę lub notę księgową (ważne! „za poniesione koszty związane z realizacją imprez edukacyjnych realizowanych w ramach XV Festiwalu Nauki”). 
Aby rozliczyć dofinansowanie z Sekretariatem Festiwalu, należy dostarczyć:  

· fakturę/notę,
· „Oświadczenie 1”  
· „Oświadczenie 2”

Metoda 2.

Rozliczenie za pomocą rachunków i umów z Sekretariatem FN

A. Wszystkie faktury za materiały i usługi  muszą być wystawione na:

Uniwersytet Warszawski

Krakowskie Przedmieście 26/28

00-927 Warszawa

NIP 525 – 001 – 12 – 66
(proszę nie dopisywać nazwy ”Festiwal Nauki”)
Faktury należy dostarczyć jak najszybciej (nie później niż do 14 X) do Sekretariatu FN. Przyjmowane będą jedynie faktury wystawione nie później niż 30 września.
Oczywiście obowiązuje Prawo zamówień publicznych – UW zawarł umowy i tak:

· Artykuły papiernicze – Papier Hurt Sp. Jawna

· Artykuły biurowe – ZEBRA Trading

· Materiały eksploatacyjne do drukarek – AUTOMATYKA BIUROWA Sp. z o.o.

Sposób zamówienia i formularze należy ściągnąć ze strony www.uw.edu.pl zakładka „Zamówienia publiczne”.
Bardzo prosimy Państwa o dostarczenie „Umowy  zlecenia”, „Umowy o dzieło” i „Umowy autorskiej” wraz z „Rachunkiem” do Sekretariatu FN do dnia 14 października br.
Formularze Umów i Rachunku zamieszczone są na stronie FN w zakładce „DLA KOORDYNATORÓW”.
„Umowy zlecenia” dla niektórych wykonawców musza być zgłoszone do ZUS - dla kogo określa tabela_1 (poniżej). Druki ZUS mogą Państwo pobrać w swoich działach księgowości/kwesturach/ściągnąć ze strony ZUS lub odrąbać w Sekretariacie FN. 

W celu zarejestrowania ich w ZUS muszę otrzymać je (tzn umowę, rachunek i druki ZUS) do 19 września. Po tym terminie nie będziemy mogli takich umów zrealizować!

Umowy o dzieło mogą być wystawiane tylko na „Opracowanie koncepcji spotkania ….. (tytuł)”, „Opracowanie lekcji festiwalowej ……. (tytuł)” (nie mogą być wystawiane za „Przeprowadzenie imprezy” czy „Przygotowanie spotkania”).

„Umowy autorskie” (pełna, właściwa nazwa to „Umowa o Przeniesienie Autorskich Praw Majątkowych”) może być wystawiona za przygotowanie wykładu. Należy wówczas wpisać do umowy tylko tytuł wykładu.

Aby rozliczyć dofinansowanie z Sekretariatem Festiwalu  należy dostarczyć:

· faktury, 
· umowy 

· „Oświadczenie 1”

Tabela _1

Wypisując umowę z pracownikiem należy pamiętać że niektóre umowy (patrz tabelki) obciążone są kosztami składek ZUS, które płaci pracodawca ( jest to zazwyczaj 17,64% wartości netto czyli kwoty wypisanej na umowie). Trzeba wziąć pod uwagę, że kwota wypisana na umowie musi być zwiększona o te koszty i koszty te obciążają pule przyznanych Państwu pieniędzy.
Umowy o dzieło
	
	Druki ZUS
	Składki ZUS

	Pracownik UW
	Nie  wypełnia
	Płaci wszystkie

	Pracownik innej instytucji
	Nie wypełnia
	Nic nie płaci

	Niepracujący
	Nie wypełnia
	Nic nie płaci

	Emeryt pracujący na UW
	Nie wypełnia
	Płaci wszystkie 

	Emeryt nigdzie niepracujący
	Nie wypełnia
	Nic nie płaci

	Emeryt pracujący w innej niż UW instytucji
	Nie wypełnia
	Nic nie płaci


Umowa zlecenie

	
	Druki ZUS
	Składki ZUS

	Student do 26 roku życia
	Nie wypełnia
	Nie płaci

	Od 18 roku życia

Niepracujący, nieuczący się

(np  doktorant)
	ZUA, ZWUA
	Płaci wszystko

(ale chorobowe dobrowolnie)

	Pracownik UW
	Nie  wypełnia
	Płaci wszystkie

	Pracownik innej instytucji
	ZZA i ZWUA
	 Płaci zdrowotne

	Niepracujący
	ZUA, ZWUA
	Płaci wszystkie

(ale chorobowe dobrowolnie)

	Emeryt nigdzie niepracujący
	ZUA,  ZWUA
	Płaci wszystkie

(ale chorobowe dobrowolnie)

	Emeryt pracujący 
	ZZA,  ZWUA
	Płaci zdrowotne


